Bibliotheksordnung

Offnungszeiten:

Die Bibliothek ist wahrend der normalen Offnungszeiten des Landesamtes fiir
Denkmalpflege nutzbar. Mo - Do 8.00 bis 16.00 Uhr, Fr 8.00-13.00 Uhr.

Ansprechpartnerinnen:

Bibliothekarin: Ulrike Tschoepe, Zimmer 2.17, Tel. 0711-904-45217
Bibliotheksangestellte: Sabrina Hettich, Zimmer 2.14, Tel. 0711-904-45214

Benutzerordnung:
Anmeldung/Einweisung

Die erstmalige Nutzung der Bibliothek durch eine/n externe/n Benutzer/in erfordert eine
Anmeldung bei der Bibliothekarin, bei der das Forschungsanliegen darzulegen ist. Vor
dem Betreten der Bibliothek missen sich externe Besucher beim Bibliothekspersonal
melden. Mitarbeiter/innen lassen sich bitte vor der ersten Bibliotheksnutzung durch die
Bibliothekarin einweisen.

Verhalten in der Bibliothek

Mantel und andere Uberbekleidung, Schirme und Taschen sind vor der Nutzung der
Bibliothek an der Garderobe bzw. in den Schliel3fachern zu hinterlegen. Zur Sicherung
der Bestéande ist das Bibliothekspersonal berechtigt, Benutzer/innen beim Betreten und
Verlassen der Bibliothek auf mitgefihrte Blcher zu kontrollieren.

Ausleihe

Die Bibliothek ist eine Prasenzbibliothek. Buchausleihen sind nur den Mitarbeitern/innen
der Landesdenkmalpflege gestattet und auf maximal zwei Wochen begrenzt. Bei
Ausleihe ist anstelle des Buches ein Stellvertreter einzustellen. Bitte benutzen Sie dafir
die vorgesehenen Formulare und stecken Sie diese in die roten Reiter. Handapparate
am Arbeitsplatz kénnen von Mitarbeitern/innen in begriindeten Fallen zusammengestellt
werden, wenn zuvor die Bibliothekarin informiert wurde.

Buchriickgabe

Fur die Buchrickgabe steht am Eingang ein Wagen bereit. Bitte die Bucher nicht
selbstandig zurticksortieren.

Leseplatz/Kopien

Im Lesesaal stehen Leseplatze zur Verfigung. Anschlisse fur Laptops sind vorhanden.
In Ausnahmefallen sind Kopien maglich.



